Zarzadzenie Nr 0211100 2018
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w O$rodku Pomocy Spolecznej
w Sandomierzu

Na podstawie § 3 ust. 5 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu nadanego uchwatg
Rady Miasta Sandomierza Nr XLVII/621/2017 z dnia 26 wrze$nia 2017 roku w sprawie nadaniu statutu
Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Sandomierzu oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. 22018 r. poz. 395) oraz Zarzadzenia Nr OPS 021.1.83.2013
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu z dnia 30.07.2013 r. w sprawie wprowadzenia

instrukcji inwentaryzacyjnej w Osrodku Pomocy Spolecznej zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skltadnikow majatkowych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Sandomierzu przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:

I. Aneta Nabrzyska — Przewodniczacy,

2, Katarzyna Ratajczyk — czlonek,

3. Magdalena Zioto — cztonek.
§2
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majagtkowe:
1) wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw:
- srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych — na dziefi 31.12.2018 r.

2) w drodze weryfikacji sald przez poréwnanie wiasciwych dokumentéw zrodlowych z zapisami
w ksiggach rachunkowych na dzien 31 grudnia 2018 r:

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,

- naleznosci dotyczgcych zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego,
- pozostatych naleznosci,

- wartosci niematerialnych i prawnych.
3) w drodze spisu z natury na dziefi 31.12.2018 r:
- druki scislego zarachowania.

4) paliwo w samochodzie stuzbowym.

§3



Powoluj¢ zespot spisowy w skladzie osobowym:
1. Matgorzata Paruch
2. Elzbieta Konwiak

§4
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2018r.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 15.03.2019r,

§5
Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

-sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia
sprawnego terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,

- sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzenia inwentaryzacji.
§6
Zobowiagzuj¢ komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekcji finansowej.

§7
Zobowigzuje Glownego Ksiggowego do przeszkolenia Komisji w zakresie sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§8

Czlonkowie komisji odpowiedzialni sa za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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